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Afgelastingen	
  
	
  
Bestuurders,	
  leiders,	
  coaches,	
  trainers,	
  etc	
  hebben	
  de	
  mogelijkheid	
  om	
  zelf	
  
Afgelastingen	
  in	
  te	
  voeren.	
  Hoe	
  wat	
  en	
  waar	
  is	
  afhankelijk	
  van	
  de	
  functie	
  en	
  de	
  
rechten	
  die	
  verbonden	
  zijn	
  aan	
  het	
  eigen	
  account.	
  
	
  
De	
  principe	
  werking	
  is	
  gelijk	
  voor	
  alle	
  gebruikers	
  van	
  het	
  systeem.	
  
	
  
Berichten	
  die	
  geplaatst	
  worden,	
  zullen	
  automatisch	
  doorgestuurd	
  worden	
  op	
  
onze	
  Facebook	
  pagina	
  en	
  het	
  Twitter	
  account.	
  
	
  
Stap	
  1.	
  	
   Log	
  in	
  op	
  het	
  systeem	
  op	
  www.vvdwp.nl/cms	
  

Gebruik	
  hiervoor	
  de	
  door	
  u	
  ontvangen	
  “Gebruikersnaam”	
  en	
  
“Wachtwoord”.	
  

	
  

	
  
	
  
Stap	
  2.	
   Na	
  inloggen	
  verschijnt	
  het	
  menu	
  dat	
  standaard	
  hoort	
  bij	
  het	
  

toegewezen	
  account.	
  Dat	
  kan	
  afwijken	
  van	
  dit	
  getoonde	
  plaatje.	
  
Maar	
  de	
  menu	
  namen	
  zijn	
  hetzelfde.	
  

	
   	
   	
  
	
   	
   Kies	
  in	
  de	
  linker	
  kolom	
  
	
   	
   	
  >>Voetbal	
  >>	
  Afgelastingen	
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Stap	
  3.	
  
>>	
  Trainingen	
  

	
  
Selecteer	
  de	
  datum	
  waarop	
  de	
  te	
  afgelasten	
  training	
  plaats	
  vindt.	
  
	
  
Met	
  het	
  onderste	
  blok	
  kan	
  snel	
  een	
  extra	
  training	
  afgelast	
  worden	
  die	
  niet	
  
standaard	
  in	
  het	
  systeem	
  is	
  opgenomen.	
  (maakt	
  een	
  nieuwe	
  training	
  aan)	
  	
  
Deze	
  afgelasting	
  kan	
  evt	
  weer	
  uit	
  gezet	
  worden	
  door	
  een	
  vinkje	
  wat	
  er	
  	
  
voor	
  staat	
  (al	
  je	
  hem	
  aangemaakt	
  hebt).	
  Verwijderen	
  gaat	
  niet,	
  maar	
  hij	
  is	
  dan	
  
niet	
  zichtbaar.	
  
	
  
	
  
	
   	
  

Selecteer	
  de	
  datum	
  van	
  
de	
  training.	
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Als	
  op	
  de	
  geselecteerde	
  datum	
  een	
  training	
  staat	
  gepland,	
  dan	
  kun	
  je	
  die	
  
doormiddel	
  van	
  het	
  vinkje	
  afgelasten.	
  Op	
  het	
  moment	
  dat	
  je	
  dat	
  doet	
  wordt	
  het	
  
blok	
  rechts	
  in	
  het	
  scherm	
  wit	
  en	
  kun	
  je	
  daar	
  de	
  reden	
  van	
  afgelasting	
  invullen.	
  
Vervolgens	
  op	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  drukken.	
  
	
  
	
  
Op	
  de	
  voorpagina	
  van	
  de	
  site	
  is	
  dan	
  het	
  volgende	
  
te	
  zien.	
  	
  Team/web	
  leden	
  die	
  geabonneerd	
  zijn	
  
krijgen	
  automatisch	
  email	
  bericht	
  van	
  de	
  
afgelasting.	
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Stap	
  3b.	
  
>>Wedstrijden	
  

	
  
	
  
Als	
  op	
  de	
  geselecteerde	
  datum	
  een	
  wedstrijd	
  staat	
  gepland,	
  dan	
  kun	
  je	
  die	
  
doormiddel	
  van	
  het	
  vinkje	
  afgelasten.	
  Op	
  het	
  moment	
  dat	
  je	
  dat	
  doet	
  wordt	
  het	
  
blok	
  rechts	
  in	
  het	
  scherm	
  wit	
  en	
  kun	
  je	
  daar	
  de	
  reden	
  van	
  afgelasting	
  invullen.	
  
Vervolgens	
  op	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  drukken.	
  
	
  
	
  
Op	
  de	
  voorpagina	
  van	
  de	
  site	
  is	
  dan	
  het	
  volgende	
  
te	
  zien.	
  	
  Team/web	
  leden	
  die	
  geabonneerd	
  zijn	
  
krijgen	
  automatisch	
  email	
  bericht	
  van	
  de	
  
afgelasting.	
  	
  

	
  

Selecteer	
  de	
  datum	
  van	
  
de	
  wedstrijd.	
  

Als	
  er	
  nog	
  vragen	
  zijn	
  
naar	
  aanleiding	
  van	
  
dit	
  document	
  en/of	
  
opmerkingen	
  ter	
  
verbetering.	
  

	
  
webmasters@vvdwp.

nl	
  


